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3 priedas

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO VADYBINES FUNKCIJOS

1. Organizuoja aptarnaujancio personalo darbg ir vykdo kontrole.

2. Organizuoja jstaigos uking veiklg, jrenginiy, ugdymo priemoniy ir inventoriaus jsigijima, veda
apskaita.

3. Koordinuoja nepedagoginio personalo darba (sudaro darbo grafikus, rupinasi laikinai nesanciy
darbuotojy pavadavimu ir kt.).

4. Sistemingai pildo nepedagoginio personalo ir administracijos darbuotojy darbo laiko apskaitos
ziniaraSCius ir atsako uz jrasy teisinguma.

5. Rupinasi sanitariniy ir higieniniy taisykliy bei normatyvy vykdymu jstaigoje ir teritorijoje.

6. Atsako uz darbo sauga, savalaikj vandens, elektros, 3ilumos skaitikliy parodymy perdavimo
teisinguma.

7. Atsako uz civiling, prieSgaisrine sauga, saugos darbe taisykliy ir norminiy akty vykdyma.

8. Vykdo vieSuosius pirkimus ir atsako uz Viesuyjy pirkimy jstatymo jgyvendinima.

9. Koordinuoja vaiky lauko Zaidimy aik3teliy prieZiura, reikiamos dokumentacijos pildyma.

10. Organizuoja lop3elio-darZelio statinio prieZiura, reikiamos dokumentacijos pildyma.

11. Naudoja patikéjimo teise perduotg turta pagal tiesiogine paskirtj ir sutartj, laikosi §iam turtui
keliamy prieSgaisrinés saugos, sandéliavimo, sanitariniy ir techniniy taisykliy.

12. Tvarko ir priziori patikéjimo teise valdomy nekilnojamyjy turto objekty vidy ir iSore bei
uZtikrina jy tinkama funkcionavimga ir estetine iSvaizda.

13. Priziuri ir tvarko patikéjimo teise valdomy nekilnojamyjy turto objekty vidaus patalpy grindy
danga, sieny ir luby apdaila, langy ir dury konstrukcijas.

14. Priziuri ir tvarko vidaus patalpy inZinerinius tinklus (elektros instaliacija, apSvietima, vandens
tiekimo ir nuoteky $alinimo bei §ilumos tiekimo tinklus ir kt.).

15. Priziuri, kad buty tvarkingi jrenginiai, skirti vandens pasalinimui nuo pastaty ir jy konstrukcijy
(apskardinimai, latakai, lietvamzdziai, jlajos, nuogrindos, nuolajos ir kt.).

17. Organizuoja ir atlieka patikéjimo teise valdomo turto paprastajj (einamajj) remonta.

18. Koordinuoja patikéjimo teise valdomo nekilnojamojo turto objekto priskirtos teritorijos
tvarkyma.

19. Uztikrina tinkama patikéjimo teise valdomo turto apsauga.

20. Ripinasi techninio personalo profesiniu tobuléjimu, kvalifikacijos kélimu.

21. Rengia ataskaitas, praneSimus posédziams ir kt.

22. Teikia reikalingag pagalbg aptarnaujantiam personalui, ukinés veiklos klausimais dél saugiy
vaikams ugdymo(si) sglygy sudarymo.
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